
Vollmacht zur Übernahme von Postsendungen
Muster für die private oder betriebliche Bevollmächtigung, Stand August 2026

VOLLMACHTGEBER:IN (NAME / FIRMA) GEBURTSDATUM / FIRMENBUCHNUMMER

ANSCHRIFT VOLLMACHTGEBER:IN

BEVOLLMÄCHTIGTE PERSON (NAME) GEBURTSDATUM

ANSCHRIFT DER BEVOLLMÄCHTIGTEN PERSON

Umfang der Vollmacht

Die bevollmächtigte Person ist berechtigt, für mich/uns bestimmte Postsendungen zu übernehmen
und abzuholen:

Briefe und Paketsendungen ohne Zustellnachweis

Eingeschriebene Sendungen

Paketabholung in der Filiale / beim Paketshop

Sonstiges:                                             

GÜLTIG AB GÜLTIG BIS (LEER = BIS AUF WIDERRUF)

ORT, DATUM UNTERSCHRIFT VOLLMACHTGEBER:IN

Bei der Abholung mitzuführen: diese Vollmacht im Original, amtlicher Lichtbildausweis der
bevollmächtigten Person, nach Möglichkeit Ausweiskopie der Vollmachtgeberin/des Vollmachtgebers.
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Hinweise zur Verwendung
Was dieses Muster abdeckt und wann Sie die offizielle Postvollmacht brauchen

Was dieses Muster abdeckt

Mit dieser schriftlichen Vollmacht kann eine Person Ihres Vertrauens gewöhnliche Briefe, eingeschriebene
Sendungen und Pakete für Sie übernehmen oder in der Filiale abholen. Das Original der Vollmacht und
ein Lichtbildausweis der bevollmächtigten Person sind bei der Übernahme vorzuweisen.

Wann Sie die offizielle Postvollmacht der Post brauchen

Für eine dauerhafte Lösung direkt im Zustellsystem bietet die Österreichische Post die offizielle
Postvollmacht an: Sie kostet 31,80 Euro für zwei Jahre, kann online oder in der Filiale beantragt werden
und erlaubt bis zu fünf Übernahmeberechtigte. Damit dürfen auch behördliche RSa- und RSb-Briefe von
Bevollmächtigten übernommen werden. Ausgenommen bleiben nur Sendungen mit dem Vermerk "Nicht
an Postbevollmächtigte", die die Empfängerin oder der Empfänger persönlich übernehmen muss.

Für Unternehmen

Wenn Ihre Geschäftspost zuverlässig angenommen, gescannt oder weitergeleitet werden soll, ohne dass
Sie selbst vor Ort sind, übernimmt das eine professionelle Geschäftsadresse mit Postservice, zum
Beispiel Postservice.at in 1010 Wien. Die Annahme erfolgt dort werktäglich als bevollmächtigter
Empfänger, auf Wunsch inklusive Scan am selben Tag.

Kein Ersatz für Rechtsberatung

Dieses Muster ist eine allgemeine Vorlage und ersetzt keine Rechtsberatung im Einzelfall. Für besondere
Konstellationen, etwa Zustellungen in laufenden Verfahren, klären Sie den Umfang der Bevollmächtigung
bitte vorab.
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